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การชำระภาษีป้าย 

คู่มือบริการประชาชน 

 งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลทองมงคล 

อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ ์
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  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
รับชำระภาษีป้ายแสดง ชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมี หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้  

  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษี  
  2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
  3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  
  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี
ป้าย (ภ.ป.3)  
  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา  
  6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม  
  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับ แจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.
5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับ อุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติป้าย พ.ศ. 2510  
  8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา  
  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินการจนกว่าผู้ยื่นคำขอ
จะดำเนินการแก้ไขคำขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐาน แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 

คู่มือบริการประชาชน  
งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทองมงคล 
 



 
     คู่มือบริการประชาชน 

 
 

3 

  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณา
แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558  

  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทองมงคล เลขที่ 160 หมู่ที่ 10 ตำบลทอง
มงคล อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  77230 โทร 032-818588-9 มือถือ 089-9191337 ติดต่อ

  ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ 
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร  เจ ้าของป ้ายย ื ่นแบบแสดง
รายการภาษีป ้าย (ภ.ป.1) 
เพื ่อให ้พนักงานเจ ้าหน ้าที่
ตรวจสอบความครบถ ้ วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน  

1 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา 1 วัน 
(ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี)  
 

2. การพิจารณา  พนักงานเจ้าหน้าที ่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้ง การประเมิน
ภาษี  

30 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา ภายใน 
30 วันนับจาก 
วันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการ ทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)  
 
 

3. การพิจารณา  เจ้าของป้ายชำระภาษี  15 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  
อบต.ทองมงคล  

- ระยะเวลา ภายใน 
15 วันนับแต่ 
ได้รับแจ้งการ
ประเมิน  

2. ช่องทางการให้บริการ  
 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ 
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

(กรณีชำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายกำหนด)  
 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน - 1 ชุด  
2 สำเนาทะเบียนบ้าน  - 1 ชุด  
3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดง

ป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน
เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย 

- 1 ชุด  

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น 
สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนา 
ทะเบียนบ้านพาณิชย์ สำเนา
ทะเบียน ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) 

- 1 ชุด  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา  

- 1 ชุด  

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย  
(ถ้ามี)  

- 1 ชุด  

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน)  

- 1 ชุด  

8 หนังสือแจ้งยกเลิกภาษีป้าย  1 - ฉบับ  
 

 
       5.1. การคำนวณพื้นที่ป้าย 
             1.)  ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ/แก้ไขเปลี่ยนแปลงยกเลิก 
 

5. การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และคำนวณภาษีป้าย 
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                  2.)  ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได้ โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือ
กำหนด ส่วนกว้างที่สุด ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม ข้อ 1  

              3.)  คำนวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 

       5.2 อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 ให้คำนวณโดยนำพื้นที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษีมีพ้ืนที่ 10,000 ตาราง
เซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ 2 ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 

          ➢ 10,000 หาร 500 คูณ 20 เท่ากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400) 

 

          1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)  

          2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
 

6. การคำนวณภาษีป้าย 

 

7. ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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  แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

 

 

 

แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) หน้า 2 



 
     คู่มือบริการประชาชน 

 
 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
     คู่มือบริการประชาชน 

 
 

8 

แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

 

 


